
建築工事関係提出書類 

〔施工関係〕 

 様式

番号 
提出書類名 作成者 提出先 提出時期 作成根拠・備考 

□ 1 
請負代金内訳書及び工程表の

提出について 
受注者 宇治市長 契約後７日以内 契約書第３条 

□ 1-2 工事工程表 受注者 宇治市長 契約後７日以内 契約書第３条 

□  実施工程表 
現 場 代

理人 
監督職員 工事着工前日まで 

標 準 仕 様 書

1.2.1 

□ 2 工事着手届 受注者 宇治市長 工事着工前日まで  

□ 3 
現場代理人等通知書（経歴書添

付） 
受注者 宇治市長 契約後速やかに 契約書第 10条 

□ 3-2 
現場代理人等変更通知書（経歴

書添付） 
受注者 宇治市長 変更前速やかに 契約書第 10条 

□ 4 工事用電力保安責任者通知書 受注者 監督職員 契約後速やかに 
標 準 仕 様 書

1.3.4 

□  火災保険書等証書(写) 受注者 監督職員 契約後速やかに 
契約書第 47 条

特記仕様書 

□  工事実績情報の登録書(写) 受注者 監督職員 契約後 10日以内 
標 準 仕 様 書

1.1.4 

□  
建設業退職金共済組合掛金収

納書 
受注者 契約課 契約締結時 特記仕様書 

□  
建設業退職金共済組合掛金収

納書（写）・実績報告書 
受注者 監督職員 工事完成時 特記仕様書 

□ 5 工事出来高届 受注者 宇治市長 適時 
標 準 仕 様 書

1.6.1 

□ 5-2 工事出来高内訳書 受注者 宇治市長 適時 
標 準 仕 様 書

1.6.1 

□ 7 工期延長請求書 受注者 宇治市長 必要時速やかに 契約書第 21条 

□ 10-2 
変更請負代金内訳書及び工程

表の提出について 
受注者 宇治市長 

変更契約後７日以

内 
契約書第３条 



□ 10-3 変更工事工程表 受注者 宇治市長 
変更契約後７日以

内 
契約書第３条 

□ 11 臨機措置通知書 受注者 監督職員 速やかに 契約書第 26条 

□ 12 不可抗力損害発生通知書 受注者 宇治市長 発生後直ちに 契約書第 29条 

□ 13 施工計画書 
現 場 代

理人 
監督職員 各工事の着手前 

標 準 仕 様 書

1.2.2 

□  施工体制台帳 受注者 宇治市長 
下請負契約後速や

かに 

標 準 仕 様 書

1.1.5 

□  施工体系図 受注者 宇治市長 
下請負契約後速や

かに 

標 準 仕 様 書

1.1.5 

□ 14 材料・製品等承諾願 
現 場 代

理人 
監督職員 使用前速やかに 

標 準 仕 様 書

1.4.2 

□ 14-2 材料・製品等一覧表 
現 場 代

理人 
監督職員 使用前速やかに 

標 準 仕 様 書

1.4.2 

□ 15 材料・製品等納入報告書 
現 場 代

理人 
監督職員 毎月 

標 準 仕 様 書

1.4.3 

□ 15-2 材料・製品等納入報告一覧表 
現 場 代

理人 
監督職員 毎月 

標 準 仕 様 書

1.4.3 

□ 16 材料・製品等試験報告書 
現 場 代

理人 
監督職員 試験後速やかに 

標 準 仕 様 書

1.4.5 

□ 16-2 工場等検査立会願 
現 場 代

理人 
監督職員 

立会日の 14 日前

まで 

標 準 仕 様 書

1.4.4 

□  再生資源利用計画書（写） 受注者 監督職員 施工計画書と同時 特記仕様書 

□  再生資源利用実施書（写） 受注者 監督職員 完成通知と同時 特記仕様書 

□  再生資源利用促進計画書（写） 受注者 監督職員 施工計画書と同時 特記仕様書 

□  再生資源利用促進実施書（写） 受注者 監督職員 完成通知と同時 特記仕様書 

□ 17 建設発生土処理計画(報告)書 
現 場 代

理人 
宇治市長 

施工計画書と同時

（完成通知と同時） 

標 準 仕 様 書

1.3.8 



（注）左欄「□：チェックボックス」は提出の有無等に使用してください。 

□ 18 廃棄物処理計画書 
現 場 代

理人 
宇治市長 施工計画書と同時 

標 準 仕 様 書

1.3.8 

□ 18-2 廃棄物処理報告書 
現 場 代

理人 
宇治市長 完成通知と同時 

標 準 仕 様 書

1.3.8 

□ 18-3 運搬管理表 
現 場 代

理人 
宇治市長 完成通知と同時 

標 準 仕 様 書

1.3.8 

□ 19 発生材処理報告書 
現 場 代

理人 
宇治市長 速やかに 

標 準 仕 様 書

1.3.8 

□ 
20 

20-2 
工事打合せ記録簿 

現 場 代

理人 
監督職員 速やかに 

標 準 仕 様 書

1.2.4 

□ 21 工事進捗状況報告書 
現 場 代

理人 
宇治市長 毎月 契約書第 11条 

□ 21-2 工事進捗状況一覧表 受注者 宇治市長 毎月 契約書第 11条 

□ 22 部分使用承諾書 受注者 宇治市長 
監督職員との協議

による 
契約書第 33条 

□ 23 

完成図等引渡書 

完成図書等明細書 

鍵及び鍵番号明細書 

付属品明細書 

受注者 監督職員 
工事目的物引渡し

まで 

標 準 仕 様 書

1.7.1他 

□  完成図 受注者 監督職員 完成通知と同時 
標 準 仕 様 書

1.7.1 

□  施工図 受注者 監督職員 各工事の着手前 
標 準 仕 様 書

1.2.3 

□  
工事写真、完成写真(データ CD

等共) 
受注者 監督職員 完成通知と同時 

標 準 仕 様 書

1.2.4 

□  保証書 受注者 監督職員 完成通知と同時 特記仕様書 

□  各種納入伝票・規格証明書 受注者 監督職員 完成通知と同時 
標 準 仕 様 書

1.4.2 

□  各種申請書(副) 受注者 監督職員 適時 
標 準 仕 様 書

1.1.3 

[凡例]  契約書  ：工事請負契約書 

標準仕様書：国土交通省大臣官房庁営繕部監修公共建築工事標準仕様書 


